
 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

กองช่าง เทศบาลตำบลหนองยวง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตำบลหนองยวง อำเภอเวียงหนองลอ่ง จังหวัดลำพูน 

โทร. 053 - 529542 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน กองช่าง เทศบาลตำบลหนองยวง 
 

Flow Chart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน (โดยละเอียด) 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   

ประชาชนติดต่อ 

เจ้าหน้าที่รับคำขอ 
(กรอกข้อมูลคำขอในระบบคอมฯขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร(แบบ ข.1) 

ปริ้นเอกสารให้ผู้ย่ืนคำขอลงลายมือชื่อ 
(ไม่เกิน 1 วัน) 

ตรวจสอบสถานที่ผังเมือง 
(นายตรวจเขต)(ไม่เกิน 7 วัน) 

ส่งเอกสารแบบคำขอ ข.1 และเอกสารแนบให้
นายช่าง/วิศวกร ตรวจพิจารณาแบบแปลน           

(ไม่เกิน 30 วัน) 

ลงทะเบียนเลขรับ ลงบันทึก
สมุดควบคุมการขออนุญาตฯ 
พร้อมออกเลขรับหนังสือตาม

คำขอ (ข.1) 

เจ้าพนักงานออกใบอนุญาต (อ.1) 

ตรวจสอบหลักฐานเบื้องต้น 
(ไม่เกิน 2 วัน) 

แจ้งให้ผู้ย่ืนคำขอจัดเอกสาร
ให้ครบถ้วน 

(ไม่เกิน 2 วัน) 

ไม่ครบถ้วน ครบถ้วน 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

ทำหนังสือแจ้งผู้ขอแก้ไข 
(แบบ ค.1) 

เสนอหัวหน้ากองช่างพิจารณา 

เสนอปลัดเทศบาลพิจารณา 

เสนอนายกเทศมนตรีฯพิจารณา 

เจ้าพนักงานทำหนังสือ(น.1)ให้มารับใบรับใบอนุญาต(อ.1) 

แก้ไขแล้วเสร็จตรวจ
พิจารณาออกใบอนุญาต 

ตามลำดับขั้นตอน 
 

หลักฐาน 
-สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบบั 
-สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
-สำเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1(หน้า-หลัง)     
ถ่ายเท่าตัวจริง 1 ชดุ 
-แผนผังบริเวณและแบบแปลนก่อสร้าง 4 ชุด 
-หนังสือมอบอำนาจ(ถ้ามี) 1 ชดุ 
-สำเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล(ที่
ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน)(ถ้ามี) 1 ชุด 
-หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างในทีด่ิน(ถ้ามี) 1 ชุด 
-หนังสือยินยอมชดิขอบทีด่ิน(ถ้ามี) 1 ชุด 
-หนังสือรับรองของสถาปนิก(ถ้ามี) 1 ชุด 
(อาคารมีขนาดเกิน 150 ตรม.ขึ้นไป) 
-หนังสือรับรองของวิศวกร(ถ้ามี) 1 ชดุ (อาคารที่
มีความสูงตั้งแต่ 3 ม.ขึ้นไปหรือโครงสร้างของ
อาคารชั้นใดชั้นหนึ่งมีความสูงตั้งแต่ 4 เมตรขึ้น
ไปหรืออาคารที่มีช่วงคานตั้งแต ่5 เมตรขึ้นไป 
-รายการคำนวณโครงสร้าง(ถ้ามี) 1 ชดุ 
-หนังสือยินยอมควบคุมงานวิศวกร(ถ้ามี) 1 ชุด 
-หนังสือยินยอมควบคุมงานสถาปนิก(ถ้ามี) 1 ชุด 
 

 
 

 

ไม่เกิน  
5 วัน 



                
การขอ อนุญาต
ก่อสร้าง อาคาร 

หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 
45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

1. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
- แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 4 ชุด 
- สำเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3  ส.ค.1 (ถ่ายเท่าตัวจริงหน้า-หลัง) ที่จะทำการก่อสร้าง จำนวน  1 ชุด 
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอำนาจลงชื่อแทน        

นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
 

2. การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
- หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 

       - หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว(กรณทีี่อยู่ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และพ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 

- รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทน
ไฟเปน็ส่วนใหญ่ หรืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 

- แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 
               - หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

                          - แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรที่ดิน) 
                          - เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจากเทศบาลตำบลแม่ลาน้อย จำนวน 1 ชุด 
(กรณีดัดแปลงอาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต) 
3.  การพิจารณา 
           - ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน เทศบาลอาจสั่งให้ผู้ขอใบอนุญาตแก้ไข
เปลี่ยนแปลงผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณที่ได้ยื่นไว้ให้ถูกต้องตาม 
พ.ร.บ.ควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2479 และ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมตาม 
พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร(ฉบับ ที่ 2) พ.ศ. 2535 และกฎกระทรวงต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 

                - อาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จจะต้องแจ้งกองช่างทำการ
ตรวจสอบ เพื่อขอใบรับรองการใช้อาคารก่อนเปิดใช้อาคารหรือให้ผู้อื่นใช้ 

ผู้รับบริการชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตที่กองคลัง(ฝ่ายจัดเก็บ)
นญาต(อ.1) 



     - การขออนุญาตก่อสร้างตามมาตรา 39 ทวิ โดยไม่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น จะต้องดำเนินการแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่กำหนด พร้อมทั้งแจ้งข้อมูลและยื่น
เอกสาร 

     1). ชื่อผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
     2). ชื่อของผู้รับงานออกแบบและคำนวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พร้อมสำเนาบัตร ประจำตัว 
     3). ชื่อผู้ควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปัตยกรรม -วิศวกรรม พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว) 
     4). แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคำนวณ 

                          5). วันเริ่มต้น และวันสิ้นสุด การดำเนินการก่อสร้างอาคาร 

4. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีทัว่ไป 
 - อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 20 วัน ไม่รวมระยะเวลา

แก้ไขแบบแปลน 
      - อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ่ อาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้เวลาในการพิจารณา      
33 วัน (ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 

     - ยกเว้นในกรณีท่ีมีข้อขัดข้อง จะใช้เวลาพิจารณาตามที่ได้กำหนดไว้ใน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 

5.  คำแนะนำในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 พ.ศ. 2528) 

              - ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบ 
แบบแปลน จำนวน 4 ชุด พร้อมกับคำขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร
และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด 

              - เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนและรายการคำนวณ (ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นออกใบอนุญาตได้ 

              - อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื่อทำการก่อสร้างเสร็จแล้ว ให้เจ้าของอาคารหรือผู้
ครอบครองอาคารยื่นคำขอใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
                        - ในกรณีที่ เจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพ่ือกิจการประเภทควบคุมการใช้             
จะเปลี่ยนการใช้อาคารให้ยื่นคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารนั้น 

                        - ในกรณีที่เจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพ่ือการอ่ืนและก่อสร้างที่
จอดรถแทนของเดิมให้ยื่นคำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
                        - ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ให้ยื่นคำขอต่ออายุ     
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
                        - ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุด ให้ยื่นคำขอรับใบแทน
ใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบถึงการสูญหาย                                                                                                                   
                         - ผู้ได้รับใบอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอ่ืน ให้ยื่นคำ
ขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือแจ้งอนุญาตให้
โอนใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอโอนใบอนุญาตได้ 
                        - แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณต้องเป็น
สิ่งพิมพ์ สำเนาภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
                                   - มาตราส่วน ให้ใช้มาตราเมตริก 
                                   - แผนผังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก 
                                   - แสดงขอบนอกของอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้าน 
                                   - ระยะห่างระหว่างอาคารต่างๆ ที่มีอยู่แล้ว และอาคารที่ขออนุญาตในขอบเขต



ของที่ดิน 
                                   - ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
                                   - ให้แสดงทางระบายน้ำออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ำสาธารณะ พร้อมทั้ง
แสดงเครื่องหมายชี้ทิศทางน้ำไหลและส่วนลาด 
                                   - แสดงระดับของพ้ืนชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนน
สาธารณะทีใ่กล้ที่สุดและระดับพื้นดิน 
                                   - ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทำการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 
                                   - แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงแปลนพ้ืนรูป
ด้าน (ไม่น้อยกว่า 2 ด้าน) รูปตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพ้ืนชั้นต่างๆ และผังฐานรากของอาคาร พร้อม
ด้วยรายละเอียด 
                                   - แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอที่จะพิจารณาตาม
กฎหมาย 
                                   - แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่างๆ ของอาคารที่จะ
ก่อสร้างให้ชัดเจน 
                                   - แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะ
ดัดแปลงให้ชัดเจน 
                                   - แบบแปลน สำหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความ
ปลอดภัยในการรื้อถอนอาคาร 
                                  - แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคง 
                                  - ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทำการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 
                                  - แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงแปลนพ้ืนรูป
ด้าน (ไม่น้อยกว่า 2 ด้าน) รูปตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพ้ืนชั้นต่างๆ และผังฐานรากของอาคาร พร้อม
ด้วยรายละเอียด 
                                  - แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอที่จะพิจารณาตามกฎหมาย 
                                  - แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่างๆ ของอาคารที่จะ
ก่อสร้างให้ชัดเจน 
                                  - แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะ
ดัดแปลงให้ชัดเจน 
                                  - แบบแปลน สำหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความ
ปลอดภัยในการรื้อถอนอาคาร 
                                  - แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคง
แข็งแรง ตลอดจนความปลอดภัยในการเคลื่อนย้ายอาคาร 
                                  - สำหรับอาคารที่มีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกว้าง 
ความยาว หรือความสูงเกิน 90 เมตร แบบแปลนจะใช้มาตรา  ส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็ก
กว่า 1 ใน 250 
                                  - แบบแปลนสำหรับการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม และส่วนที่
จะเปลี่ยนการใช้ใหม่ให้ชัดเจน 
                                  - รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของ
วัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ หรือวิธีการสำหรับการก่อสร้างอาคาร 
                                  - รายการคำนวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 
                                  - ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณ ต้องลง
ลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง ที่อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม



วิศวกรรมควบคุมให้ระบุเลขทะเบียนในใบอนุญาตไว้ด้วย 

 
 
6. ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 

  

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 

  
- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

 

  

     1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค ์
     2. อาคารไม่เกนิ 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 
     3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
     4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 

 

 

สำหรับประชาชนในเขตเทศบาลตำบลหนองยวง ก่อนดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนต่อเติมหรือการ
เคลื่อนย้าย อาคารต่างๆ ในเขตเทศบาล โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่กองช่าง เมื่อท่านทำการก่อสร้างอาคารแล้ว
เสร็จให้ท่านยื่นคำร้องขอหมายเลขประจำบ้านได้ที่งานทะเบียนราษฎร์เทศบาลตำบลหนองยวง ซึ่งได้ทำการอยู่ 
ณ สำนักงานที่ว่าการอำเภอเวียงหนองล่อง งานทะเบียนราษฎร์ ชั้นที่ 1  

7. บทกำหนดโทษ 
                 - ผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง เคลื่อนย้ายอาคารโดยเจ้าของอาคารไม่ได้รับอนุญาตจากเทศบาล หรือ
ผู้ใดก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอนอาคาร ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต ตลอดจนเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
กำหนดไว้ใน ใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 3 เดือน ปรับไม่เกิน 60,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
                 - ผู้ใดได้รับคำสั่งจากเทศบาลฯ และฝ่าฝืนคำสั่งดังกล่าว นอกจากต้องระวางโทษปรับตามข้อ 1 
แล้วยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืน 
                 - ถ้าเป็นการกระทำเกี่ยวกับอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา หรือสาธารณสุข 
หรือเป็นการกระทำในทางการค้าเพ่ือให้เช่าหรือซื้อขาย หรือจำหน่าย โดยมีค่าตอบแทน ผู้กระทำต้องระวาง
โทษจำคุกไม่เกิน 2 ปี หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษที่บัญญัติไว้ สำหรับความผิดนั้นๆ หรือทั้งจำท้ังปรับ 
                 - การปลูกสร้างโดยต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร ซึ่งจำต้องได้รับอนุญาตนั้นมีกำหนด ดังต่อไปนี้ 
                           - ขยายพ้ืนชั้นหนึ่งชั้นใดตั้งแต่ 5 ตารางเมตร 
                           - เปลี่ยนหลังคา หรือขยายหลังคาให้ปกคลุมเนื้อที่มากข้ึนกว่าเดิม 
                           - เพ่ิม ลดจำนวน หรือเปลี่ยนเสา คาน บันได และผนัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

     
 
 



 
 
 
 
 
Flow Chart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน (โดยละเอียด) 
                                    ขั้นตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่รับคำขอ 
(กรอกข้อมูลคำขอในระบบคอมฯขอ
อนุญาตดัดแปลงอาคาร(แบบ ข.1) 

ปริ้นเอกสารให้ผู้ย่ืนคำขอลงลายมือชื่อ
(ไม่เกิน 1 วัน) 

ตรวจสอบสถานที่ผังเมือง 
(นายตรวจเขต)(ไม่เกิน 7 วัน) 

ส่งเอกสารแบบคำขอ ข.1 และเอกสารแนบให้
นายช่าง/วิศวกร ตรวจพิจารณาแบบแปลน           

(ไม่เกิน 30 วัน) 

ลงทะเบียนเลขรับ ลงบันทึก
สมุดควบคุมการขออนุญาตฯ 
พร้อมออกเลขรับหนังสือตาม

คำขอ (ข.1) 

เจ้าพนักงานออกใบอนุญาต (อ.1) 

ตรวจสอบหลักฐานเบื้องต้น 
(ไม่เกิน 2 วัน) 

แจ้งให้ผู้ย่ืนคำขอจัดเอกสาร
ให้ครบถ้วน 

(ไม่เกิน 2 วัน) 

ไม่ครบถ้วน ครบถ้วน 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

ทำหนังสือแจ้งผู้ขอแก้ไข 
(แบบ ค.1) 

เสนอหัวหน้ากองช่างพิจารณา 

เสนอปลัดเทศบาลพิจารณา 

เสนอนายกเทศมนตรีฯพิจารณา 

แก้ไขแล้วเสร็จตรวจ
พิจารณาออกใบอนุญาต 

ตามลำดับขั้นตอน 
 

หลักฐาน 
-สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
-สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
-สำเนาโฉนดที่ดนิ/น.ส.3/ส.ค.1(หน้า-หลัง)     ถ่าย
เท่าตัวจริง 1 ชุด 
-แผนผังบริเวณและแบบแปลนดัดแปลง 4 ชุด 
-สำเนาใบอนุญาต(อ.1)เดิม 
-หนังสือมอบอำนาจ(ถ้ามี) 1 ชุด 
-สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิุคคล(ที่ออก
ให้ไม่เกิน 6 เดอืน)(ถ้ามี) 1 ชุด 
-หนังสือยนิยอมใหป้ลูกสร้างชดิเขตที่ดนิ(ถา้มี) 1 ชดุ 
-หนังสือยนิยอมจากเจ้าของที่ดิน(ถ้ามี) 1 ชุด 
-หนังสือรับรองของสถาปนกิ(ถ้ามี) 1 ชดุ 
(อาคารมีขนาดเกิน 150 ตรม.ขึน้ไป) 
-หนังสือรับรองของวิศวกร(ถ้ามี) 1 ชุด (อาคารที่มี
ความสูงตั้งแต ่3 ม.ขึ้นไปหรือโครงสร้างของอาคาร
ชั้นใดชัน้หนึง่มีความสูงตัง้แต่ 4 เมตรขึน้ไปหรือ
อาคารที่มีช่วงคานตัง้แต่ 5 เมตรขึ้นไป 
-รายการคำนวณโครงสร้าง(ถ้ามี) 1 ชุด 
-หนังสือยนิยอมควบคุมงานวิศวกร(ถ้าม)ี 1 ชุด 
-หนังสือยนิยอมควบคุมงานสถาปนิก(ถา้มี) 1 ชุด 
 

 
 
 

 

ไม่เกิน  
5 วัน 

ประชาชนติดต่อ 



          

 
 
 
การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 
45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

1. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จำนวน 1 ชุด 
- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จำนวน 1 ชุด 
- ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง จำนวน 1 ชุด 
- สำเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 ส.ค.1 (ถ่ายเท่าตัวจริงหน้า-หลัง) จำนวน  1 ชุด 
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอำนาจลงชื่อแทน        

นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีเป็นนิติบุคคล) จำนวน 1 ชุด 
                  - หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) จำนวน 1 ชุด 
        - หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) จำนวน 1 ชุด 
        - แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ

ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
        - รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ 

คุณวุฒิ ที่อยู่ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วย
วัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  

                   - หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) จำนวน 1 ชุด 

                   - หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) จำนวน 1 ชุด 

 

2. การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
- หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
- หนังสือยนิยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 

เจ้าพนักงานทำหนังสือ(น.1)ให้มารับใบรับใบอนุญาต(อ.1) 

ผู้รับบริการชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตที่กองคลัง(ฝ่ายจัดเก็บ)
นญาต(อ.1) 



                     - หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว(กรณทีี่อยู่ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และพ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 

- รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทน
ไฟเป็นส่วนใหญ่ หรืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 

- แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 
               - หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

                          - แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรที่ดิน) 
                          - เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจากเทศบาลตำบลแม่ลาน้อย จำนวน 1 ชุด 
(กรณีดัดแปลงอาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต) 
3. ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
  - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 

  
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

 

  

     1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค ์
     2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 
     3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
     4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 

 

 
สำหรับประชาชนในเขตเทศบาลตำบลหนองยวง ก่อนดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนต่อเติมหรือการ
เคลื่อนย้าย อาคารต่างๆ ในเขตเทศบาล โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่กองช่าง เมื่อท่านทำการก่อสร้างอาคารแล้ว
เสร็จให้ท่านยื่นคำร้องขอหมายเลขประจำบ้านได้ที่งานทะเบียนราษฎร์เทศบาลตำบลหนองยวง ซึ่งได้ทำการอยู่ 
ณ สำนักงานที่ว่าการอำเภอเวียงหนองล่อง งานทะเบียนราษฎร์ ชั้นที่ 1  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

Flow Chart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน (โดยละเอียด) 
                                    ขั้นตอนการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                 

เจ้าหน้าที่รับคำขอ 
(กรอกข้อมูลคำขอในระบบคอมฯขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร(แบบ ข.1) 

ปริ้นเอกสารให้ผู้ย่ืนคำขอลงลายมือชือ่
(ไม่เกิน 1 วัน) 

ส่งเอกสารแบบคำขอ ข.1 และเอกสารแนบให้
นายช่าง/วิศวกร ตรวจพิจารณาแบบแปลน           

(ไม่เกิน 30 วัน) 

ลงทะเบียนเลขรับ ลงบันทึก
สมุดควบคุมการขออนุญาตฯ 
พร้อมออกเลขรับหนังสือตาม

คำขอ (ข.1) 

เจ้าพนักงานออกใบอนุญาต (อ.1) 

ตรวจสอบหลักฐานเบื้องต้น 
(ไม่เกิน 2 วัน) 

แจ้งให้ผู้ย่ืนคำขอจัดเอกสาร
ให้ครบถ้วน 

(ไม่เกิน 2 วัน) 

ไม่ครบถ้วน ครบถ้วน 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

ทำหนังสือแจ้งผู้ขอแก้ไข 
(แบบ ค.1) 

เสนอหัวหน้ากองช่างพิจารณา 

เสนอปลัดเทศบาลพิจารณา 

เสนอนายกเทศมนตรีฯพิจารณา 

แก้ไขแล้วเสร็จตรวจ
พิจารณาออกใบอนุญาต 

ตามลำดับขั้นตอน 
 

หลักฐาน 
-สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบบั 
-สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
-สำเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1(หน้า-หลัง)     
ถ่ายเท่าตัวจริง 1 ชดุ 
-แผนผังบริเวณและแบบแปลนรื้อถอน 4 ชุด 
-หนังสือมอบอำนาจ(ถ้ามี) 1 ชดุ 
-สำเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล(ที่
ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน)(ถ้ามี) 1 ชุด 
-หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน(ถ้ามี)      
1 ชดุ 
-หนังสือรับรองของสถาปนิก(ถ้ามี) 1 ชุด 
(อาคารมีขนาดเกิน 150 ตรม.ขึ้นไป) 
-หนังสือรับรองของวิศวกร(ถ้ามี) 1 ชดุ (ขั้นตอน
วิธีการและสิง่ป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอน 
อาคาร(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
-รูปถ่ายตัวอาคาร 4 ดา้น 1 ชุด 
-แผนผังบริเวณบ้าน 1 ชุด 
-แผนที่สังเขป 1 ชุด 
 
 
 

 
 
 

 

ไม่เกิน  
5 วัน 

ประชาชนติดต่อ 



เจ้าพนักงานทำหนังสือ(น.1)ให้มารับใบรับใบอนุญาต(อ.1) 

                                                                             
 

 

การขอ อนุญาตรื้อ
ถอนอาคาร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีความสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะ

น้อยกว่าความสูงของอาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร ต้องได้รับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมี
หนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ
ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
กำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น
แล้วแต่กรณี 

1. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จำนวน 1 ชุด 
- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จำนวน 1 ชุด 
- สำเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 ส.ค.1 (ถ่ายเท่าตัวจริงหน้า-หลัง) จำนวน  1 ชุด 
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอำนาจลงชื่อแทน        

นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีเป็นนิติบุคคล) จำนวน 1 ชุด 
                   - หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการและ

สิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) จำนวน 1 ชุด 

                   - หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม) จำนวน 1 ชุด 

        - แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ
ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

        - รูปถ่ายก่อนรื้อถอน ทั้ง 4 ด้าน 
                   - หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) จำนวน 1 ชุด 
                   - หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) จำนวน 1 ชุด 
 

2. ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
  - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท                                                                      
 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
  - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 

ผู้รับบริการชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตที่กองคลัง(ฝ่ายจัดเก็บ)
นญาต(อ.1) 



- ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร   

  

     1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 
     2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 
     3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
     4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท   

สำหรับประชาชนในเขตเทศบาลตำบลหนองยวง ก่อนดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนต่อเติมหรือการ
เคลื่อนย้าย อาคารต่างๆ ในเขตเทศบาล โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่กองช่าง เมื่อท่านทำการก่อสร้างอาคารแล้ว
เสร็จให้ท่านยื่นคำร้องขอหมายเลขประจำบ้านได้ที่งานทะเบียนราษฎร์เทศบาลตำบลหนองยวง ซึ่งได้ทำการอยู่ 
ณ สำนักงานที่ว่าการอำเภอเวียงหนองล่อง งานทะเบียนราษฎร์ ชั้นที่ 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
Flow Chart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน (โดยละเอียด) 

     ขั้นตอนการขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือเคลื่อนย้ายอาคาร(แบบ อ.6) 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประชาชนติดต่อ 

เจ้าหน้าที่รับคำขอ 
(กรอกข้อมูลคำขอในระบบคอมฯขอ

ใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง 
เคลื่อนย้ายอาคาร(แบบ ข.6) ปริ้นเอกสาร
ให้ผู้ยื่นคำขอลงลายมือชื่อ (ไม่เกิน 1 วัน) 

ลงตรวจสอบการดำเนินการของอาคาร โดยอาคารต้องดำเนินการ
แล้วเสร็จและถูกต้องตามแบบท่ีได้รับอนุญาต (ไม่เกิน 22 วัน) 

 

 
อาคารดำเนินการแล้วเสร็จและถูกต้อง            

ลงทะเบียนเลขรับ ลงบันทึก
สมุดควบคุมการขอใบรับรอง 
พร้อมออกเลขรับหนังสือตาม

คำขอ (ข.6) 

เจ้าพนักงานออกใบอนุญาต (อ.6) 

ตรวจสอบหลักฐานเบื้องต้น 
(ไม่เกิน 2 วัน) 

แจ้งให้ผู้ย่ืนคำขอจัดเอกสาร
ให้ครบถ้วน 

(ไม่เกิน 2 วัน) 

ไม่ครบถ้วน ครบถ้วน 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

ทำหนังสือแจ้งผู้ขอแก้ไข 
(แบบ ค.11 , ค.12) 

เสนอผู้อำนวยการกองช่างพิจารณา 

เสนอปลัดเทศบาลพิจารณา 

เสนอนายกเทศมนตรีฯพิจารณา 

เจ้าพนักงานทำหนังสือ(น.1)ให้มารับใบรับใบอนุญาต(อ.6) 

แก้ไขแล้วเสร็จตรวจ
พิจารณาออกใบอนุญาต 

ตามลำดับขั้นตอน 
 

หลักฐาน 
-สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบบั 
-สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
-สำเนาใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
(แบบ อ.1)หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.2)    
1 ชดุ 
-หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ควบคุมงานในกรณี
ขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร 
-สำเนาบัตรประชาชนของวิศวกรผู้ควบคุมงาน    
1 ชดุ 
-สำเนาทะเบียนบ้านของวิศวกรผู้ควบคุมงาน    
1 ชดุ 
-ใบอนุญาตประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(ระดับ สามัญวิศวกร) 
 

 
 

 

ไม่เกิน  
5 วัน 



             

 
 

การขอรับใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.6) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

อาคารประเภทควบคุมการใช้นั้น เมื่อก่อสร้างหรือดัดแปลงตามที่ได้รับอนุญาตจนแล้วเสร็จ 
จะต้องขออนุญาตเปิดใช้อาคาร โดยแจ้งตาม แบบ ข.6 ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบเพ่ือทำการตรวจสอบการ
ก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทำการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้างหรือดัดแปลง
อาคาร ถูกต้องตามท่ีได้รับอนุญาต ก็จะออกใบรับรองให้กับผู้ที่ขออนุญาต เพ่ือให้การใช้อาคารนั้น 

สำหรับอาคารที่เข้าข่ายเป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้นั้น ตามมาตรา 32 แห่งพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 บัญญัติไว้ดังนี้ 
“ มาตรา 32” อาคารประเภทควบคุมการใช้ คือ อาคารดังต่อไปนี้ 
(1) อาคารสำหรับใช้เป็นคลังสินค้า โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 
(2) อาคารสำหรับใช้เพ่ือกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการอ่ืน ทั้งนี้ 
ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ” 
ดังนั้น เมื่อคุณก่อสร้างโรงแรมหรือรีสอร์ทเสร็จเรียบร้อยแล้วก็ไปแจ้งดำเนินการเปิดใช้อาคาร และขอใบรับรอง
การก่อสร้างอาคาร หรือเรียกว่าแบบ อ.6 โดยมีขั้นตอนและหลักฐานที่ต้องเตรียม ดังนี้ 

1 เอกสารและหลักฐานที่ต้องย่ืนเพื่อขอใบรับรอง 

1. แบบคำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบข.6 )  จำนวน 1  ชุด 

2. สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร (แบบ อ.1) หรือ สำเนาใบอนุญาตเคลื่อนย้าย
อาคาร (แบบ อ.2) แล้วแต่ กรณี จำนวน 1 ชุด 

3. สำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จำนวน 1 ชุด 

กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล ใช้สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน) 
พร้อมสำเนาบัตรประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล  จำนวน 1 ชุด 

4. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานตามใบอนุญาต ซึ่งรับรองว่าได้ควบคุมงานการก่อสร้าง หรือดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคารเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต จำนวน 1 ชุด 
2 ระยะเวลาในการตรวจสอบเพื่อออกใบรับรอง 

1) เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาต ได้ยื่นคำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบ ข.6) ให้ลงทะเบียนเลขรับตามระเบียบงานสารบรรณ 
2) ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานให้ครบถ้วน หากไม่ครบถ้วนให้มีหนังสือแจ้งผู้ได้รับอนุญาตทราบและ
ดำเนินการแก้ไขเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วน 
3) ตรวจสอบการดำเนินการของอาคาร โดยอาคารต้องดำเนินการแล้วเสร็จและถูกต้องตามแบบที่ได้รับ
อนุญาต 
4) หากอาคารยังดำเนินการไม่แล้วเสร็จหรือดำเนินการผิดไปจากแบบที่ได้รับอนุญาต ให้พิจารณาไม่ออก
ใบรับรอง สวนกรณีที่ดำเนินการผิดไปจากแบบที่ได้รับอนุญาต ให้ดำเนินการเช่นเดียวกันกับกรณีอาคารที่
ก่อสร้างดัดแปลงผิดไปจากแบบที่ได้รับอนุญาต 

ผู้รับบริการชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตที่กองคลัง(ฝ่ายจัดเก็บ)
นญาต(อ.1) 



5) กรณีอาคารดำเนินการแล้วเสร็จและถูกต้อง ให้สรุปเสนอออกใบรับรองให้โดยเสนอตามลำดับชั้นเพ่ือ
นำเสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามในใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร (แบบ อ.6) 
6) เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามในใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร แล้วให้มีหนังสือแจ้งผู้ได้รับ
อนุญาตทราบตามแบบ น. 1 
7) ระยะเวลานับจากวันที่ยื่นคำขอใบรับรอง (แบบ ข.6) จนถึงวันที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามในใบรับรอง 
(แบบ อ.6) ต้องไม่เกิน 30 วัน หากเกินระยะเวลาที่กำหนด เจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคารสามารถ
เข้าใช้อาคารได้ทันท ี
หลังจากที่เราได้รับใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือแบบ อ.6 แล้ว ก็สามารถนำแบบ อ.6 ไป
แนบเอกสารเพ่ือประกอบการขอใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรมได้เลย 
 
3. ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

  
- ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

 

  - ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
 

  

     1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค ์
     2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 
     3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
     4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 

 

สำหรับประชาชนในเขตเทศบาลตำบลหนองยวง ก่อนดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนต่อเติมหรือการ
เคลื่อนย้าย อาคารต่างๆ ในเขตเทศบาล โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่กองช่าง เมื่อท่านทำการก่อสร้างอาคารแล้ว
เสร็จให้ท่านยื่นคำร้องขอหมายเลขประจำบ้านได้ที่งานทะเบียนราษฎร์เทศบาลตำบลหนองยวง ซึ่งได้ทำการอยู่ 
ณ สำนักงานที่ว่าการอำเภอเวียงหนองล่อง งานทะเบียนราษฎร์ ชั้นที่ 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ข้อระเบียบ/กฎหมายที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 เป็นกฎหมายที่มีอนุบัญญัติออกมาบังคับใช้เป็นการทั่วไป
จำนวนมาก ในการปฏิบัติให้เป็นไปตามบทบัญญัติของกฎหมายนั้น พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
จึงใช้เป็นแนวทางปฏิบัติของเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง งานควบคุมอาคารมีหน้าที่
รับผิดชอบเกี่ยวกับการควบคุมบังคับการ หรือปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ,    
การผังเมือง, กฎกระทรวง, ข้อบัญญัติท้องถิ่น และกฎหมายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่กองช่างได้รับมอบอํานาจ
จากนายกเทศมนตรีตำบลหนองยวง ในฐานะเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังนี้ 

 ๑. การพิจารณาอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร และเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๒๑
มาตรา ๒๒ และมาตรา ๓๙ ทวิ การอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตตามมาตรา ๓๕ การขอโอนใบอนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้ายอาคาร หรือ สิ่งปลูกสร้างตามตรา 35 การขอโอนใบอนุญาต ก่อสร้างดัดแปลง 
รื้อถอน เคลื่อนย้ายอาคาร หรือสิ่งปลูกสร้างตามมาตรา ๓๖ การสั่งแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณแบบแปลน
หรือรายการคํานวณ ตามาตรา ๒๗ และการรับทราบรายการบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานหรือบอกเลิกการเป็น     
ผู้ควบคุมงานตามมาตรา ๓๐ แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ แก้ ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  ๒) พ.ศ.
๒๕๓๕ , (ฉบับที่  ๓) พ.ศ.๒๕๓๔ พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.๒๕๑๘ กฎกระทรวงต่างๆ ที่ออกตามความ
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดแม่ฮ่องสอน และกฎหมายอ่ืนๆ      
ที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้เฉพาะอาคารที่มีความสูงไม่เกิน ๔ ชั้น และสูงไม่เกิน ๑๕ เมตร ประเภทที่พักอาศัย อาคาร
ตึกแถว หอพัก แฟลต อาคารชุด สํานักงาน ทาวน์เฮาส์ (อาคารแถวอยู่ อาศัย) คอนโดมิเนียม ห้องแสดงสินค้า 
และอาคารพาณิชย์ ห้องแถวสูงไม่เกิน ๒ ชั้น อาคารเลี้ยงสัตว์ อาคารชั่วคราว สะพาน หอถังเก็บนํ้า รั้ว เขื่อน 
ป้าย แผงลอย คลังสินค้าที่มีช่วงเสาไม่เกิน 10 เมตร  
 ๒. ตรวจสอบความถูกต้องของการแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎกระทรวง ให้ใช้บังคับผังเมืองรวม
จังหวัดลำพูน โดยให้คําแนะนําประชาชนในการกรอกรายการตามแบบหนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดิน หรือ
การเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตผังเมืองรวม (แบบ ผมร.๑) และรวบรวมแบบหนังสือแจ้งการใช้
ประโยชน์ที่ดินหรือการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตผังเมืองรวม (แบบ ผมร.๑) ให้กรมโยธาธิการ
และผังเมืองทราบ  
 ๓. ควบคุมการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน และเคลื่อนย้ายอาคารให้ถูกต้องตรงตาม
แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนที่ได้รับอนุญาต ตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นกําหนดไว้ใบอนุญาต 
 ๔.  ตรวจสอบดําเนินการกับผู้กระทําผิด หรือฝ่าฝืนพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒แก้ ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๕, (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๔๓ ดังนี้ 
 (๔.๑) การสั่งระงับการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร  
 (๔.๒) การปฏิบัติการเคลื่อนย้ายอาคาร การสั่งห้ามใช้อาคาร การสั่งให้แก้ ไขเปลี่ยนแปลงอาคารและ
การสั่งให้รื้อถอนอาคาร ตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา ๔๐ มาตรา ๔๑ มาตรา ๔๒ มาตรา ๔๓ มาตรา๔๖และ 
มาตรา ๔๖ ทวิ โดยไม่จํากัดประเภทอาคารเพ่ือให้มีการรื้อถอนอาคารตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา ๔๓ จนเสร็จ
การ โดยไม่จํากดัประเภทของอาคาร 
 (๔.๓) การร้องทุกข์ดําเนินคดีแก่ผู้กระทําผิดกฎหมายและข้อบัญญัติฯ ในหน้าที่รับผิดชอบของ    
เทศบาลตำบลหนองยวง การปฏิบัติงานตามข้อ (๔.๑) (๔.๒) และ (๔.๓) กระทําโดยอํานาจของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นลงนาม โดยผู้อํานวยการกองช่างปฏิบัติราชการแทนนายกเทศมนตรีตำบลหนองยวง ตามที่ได้รับ
มอบหมาย และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 



 ๕.  ตรวจสอบและดําเนินการตามอํานาจหน้าที่ในกรณีที่มีการประกอบกิจการ หรือ การก่อสร้าง
ดัดแปลง ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร ที่เป็นการได้ประโยชน์ที่ดินที่ขัดกับกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวม
จังหวัดลำพูน โดยอํานาจตามมาตรา ๘๓ แห่งพระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.๒๕๑๘ ดังนี้ 
 (๑) การร้องทุกข์ดําเนินคดีแก่ผู้กระทําผิดตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
 (๒) ร้องขอต่อศาลสั่งให้ผู้กระทําผิดดําเนินการแก้ไขให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง        
การปฏิบัติงานตามข้อ (๑) และ (๒) กระทํา โดยอํานาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่น ลงนามโดยนายกเทศมนตรี
ตำบลหนองยวง 


